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1. rész

A szakvizsgara vonatkozo alprogram

A szakvizsgéara vonatkozo alprogram a nevelési programmal, illetve a pedagogiai programmal

Osszhangban kertilt 6sszeallitasra.
1.1. Alapfogalmak
Szakvizsga
Szakvizsga alatt a szakvizsgara felkészitd felsoktatasi szakiranyu tovabbképzést kell érteni.
A szakvizsgara torténd felkésziilés

A pedagdgus-szakvizsgara torténd felkésziilés:

— hozzajarul az alapképzésben megszerzett ismeretek és jartassdg megujitasahoz,
kiegészités¢hez, a pedagdgus munkakdorrel egyiitt jard feladatok ellatasahoz sziikséges
gyakorlat, képesség, pedagdgus palyara valo alkalmassag fejlesztéséhez,

— hozzajarulhat a vezetdi, a szakértoi, a vizsgaelnoki, a vezetdtanari (gyakorlatvezetoi,
ovonoi, tanitoil) tevékenységhez, a pedagogiai szakmai szolgéltatasok, a pedagogiai
szakszolgalatok ellatasdhoz sziikséges ismeretek megszerzéséhez, tovabba

— az alapképzésben szerzett ismeretekhez szorosan nem kotddo 1) ismereteket nyujthat.
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1.2. Az alprogramban tervezett szakvizsgak

Az alprogramban tervezett szakvizsgdk az érintettek eldzetes jelzései figyelembevételével

keriiltek a programban feltiintetésre.

Az alprogram e része tartalmazza:

1. a szakképzési alprogram konkrét adatait:

— munkakoronként (ha a munkakorhdz, illetve a szakképzéshez kapcsolhatd
tantargy, akkor a tantargyanként) hany személy, milyen idokeretben vesz részt
szakképzésre felkészitd tovabbképzésben,

2. a szakképzési alprogram ésszeallitasahoz sziikséges munkatablak adatait:

— amely adott munkakdrre vonatkozoan tartalmazza a szakképzésben varhatéan
résztvevd pedagdgusok nevét és/vagy egyéb azonositdjat, a pedagogus
munkakoréhez tartozo szakképzéssel érintett tantargyat/tantargyakat, valamint a
szakképzés (kezdo és befejezd) idopontjat, az idokeretét, valamint a szakképzés
besorolasat az egyes szakképzési jellemzOk szerint. (A munkatabla Gsszesen
sora kertil értelemszeriien a szakképzési alprogram adott munkakorhdz tartozo

soraba.)

A munkatadbla jellemzoi:

1. Eldszor a munkatablak keriilnek kitoltésre — figyelembe véve a pedagdgusok eldzetes
jelzéseit.

2. A munkatablak pedag6gus munkakoronként keriilnek kitoltésre (Egy munkatablaba egy
munkakorhoz tartozé pedagdgus tovabbképzés esetei vannak feltiintetve).

3. Azegyes munkatabldk 0sszesen sorai a sziikséges Osszesitések utan keriilnek kitoltésre.

4. A munkatabldkban szerepld munkakorok a munkakordnként szerepeltetett 1étszam
valodisdga a nevelési/pedagogiai programmal, illetve a helyi tantervben szerepldkkel
Osszevethetd.

5. Adott munkakorre készitett munkatébla 6sszesitett adata atvezetésre keriil a szakképzési

alprogram tablajaba.
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6. A munkatabla készitése nem kotelezd, de a szakképzési alprogram aladtdmasztottsaga,

illetve ellendrizhetdsége érdekében célszert.

A szakképzési alprogram tabla jellemzoi:

1. A tabla felsorolja valamennyi pedagdgus munkakort.

2. A tablazat adott munkakorhoz tartozo soraban csak akkor keriil adat feltlintetésre, ha
tervezik az adott munkakorben foglalkoztatott pedagogus szakképzését.

3. Adott munkakorhoz tartozo sor kitltése a megfeleld, adott munkakorhoz tartozo
munkatabla Osszesitd sora alapjan torténik.

4. Az idbkeret rész pontosan keriil meghatarozasra, mivel ezek az adatok sziikségesek a
helyettesitési €és finanszirozasi alprogramhoz is. (Az idOkeret meghatidrozasanal a
szakképzés szervezojétdl kapott informécid keriil felhasznalasra, ilyen informéciod

hidnyaban becsiilt adattal lehet szdmolni.)

A téblazatokban kiilon megjelolésre keriil a szakképzés jellege szerinti csoportositds, ami a

munkaltatd, illetve az intézményvezetés szamara is fontos informaciot takar.

A szakképzési alprogram tablai a tovabbképzési programmal érintett iddszakra szolnak. A
szakképzésben résztvevoket, €s a szakképzéssel kapcsolatos adatokat adott évre — e szakképzési

alprogram alapjan — a beiskolazasi tervnek kell tartalmaznia.
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2. rész

A tovabbképzésre vonatkozo alprogram

A tovabbképzésre vonatkoz6 alprogram a nevelési programmal, illetve a pedagdgiai

programmal 6sszhangban keriilt 6sszeallitasra.
2.1. Alapfogalmak
A tovabbképzés fogalma

A tovabbképzés azoknak az ismereteknek ¢és készségeknek a megujitasra, bovitésére,

fejlesztésére szolgal, amelyekre sziikség van:

a nevel6 ¢és oktatd munka keretében a gyermekekkel, tanulokkal valé kozvetlen
foglalkozas megtartasahoz,

— akoznevelési intézmény tevékenységének megszervezéséhez,

— apedagogiai szakszolgalatok és a pedagogiai-szakmai szolgaltatasok ellatasahoz,

— avizsgarendszer miikddtetéséhez,

— amérési, értékelési feladatok, a kozoktatasi intézmény irdnyitasi, vezetési feladatainak
ellatasdhoz.

A tovabbkeépzés felkészithet a szakvizsga kdvetelményeire is.
A tovabbképzés fajtdi

A tovabbkeépzés fajtai:
a) hétévenkénti tovabbképzeés,

b) egyéb —nem a hétévenkénti tovabbképzés korébe tartozo — tovabbképzés.
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1. A hétévenkénti tovabbképzés

A hétévenkénti tovabbképzés jellemzii:

— a pedagoégusnak a pedagégus munkakor betdltésére jogositdé oklevél megszerzését
kovetd hetedig év szeptember honap elsé munkanapjatdl addig az évig, amelyben az
otvenedik ¢€letévét betdlti, augusztus honap utols6 munkanapjaig részt kell vennie a

hétévenkénti tovabbképzésben.

A hétévenkénti tovabbképzés az aldbbi pontokban felsorolt mddon teljesithetd:

1) A hétévenkénti tovabbképzés egy vagy tobb tovabbképzésen vald részvétellel
teljesithetd.
A hétévenkénti tovabbképzés:

— legalabb 120 tanorai foglalkozason (melynek id6tartama 45 perc) vald részvétellel és

— az eldirt tanulmanyi kdvetelmények teljesitésével valosul meg.

2) A hétévenkénti tovabbképzés teljesithetd a kovetkezOben felsorolt oklevél, illetve
végzettség, szakképzettség megszerzésével:

— pedagogus szakvizsga, vagy azzal egyenértékil vizsga letételét igazolo oklevél,

— a munkakor betoltésére jogositd felséfoku iskolai végzettség és szakképzettség
megszerzése utan tovabbi fdiskolai vagy egyetemi szintli alapképzésben, kiegészitd
alapképzésben vagy szakiranyu tovabbképzésben masodik vagy tovabbi oklevél,

— a szakmai elméleti, szakmai el0készitd tantargyat oktatd, szakmai el6készitd, szakmai
alapozo, palyaorientéacio, szakmai orientacid, szakmacsoportos alapozé oktatast végzo,
valamint gyakorlati képzést végzd pedagdgus esetén a szakirdny( végzettség és
szakképzettség mellett az elsé pedagogus oklevél,

— a kozoktatdsrol szolo torvény 127. és 128. §-adban felsorolt végzettség, szakképzettség
mellett, a kozoktatdsrol szolo torvény 17. §-aban meghatdrozott felséfoku iskolai
végzettség és szakképzettség,

— aneveld és oktatd munkat segitd, az Orszagos Képzési Jegyzékben szerepld felsdfokt

szakképesités.
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3) A hétévenkénti tovabbképzés akkor teljesithetd a kovetkezdben felsorolt felkészitésben,
tovabbképzésben valo részvétellel, ha a munkaltatd az elvégzést tanisito okirat vagy a
képzési program €s a résztvevo irasbeli beszamoloja alapjan a tovabbképzést elfogadja,
feltéve, ha annak ideje legalabb 6t hét. Ha a tovabbképzés ideje nem éri el az ot hetet, a
részvételi id6t naponként hat tandrai foglalkozasként kell beszamitani a hétévenkénti
tovabbképzés teljesitésébe.

— Nyelvi felkészités

o nemzeti, etnikai kisebbség nyelvén neveld, tanitd pedagogus, a nemzeti, etnikai
kisebbség nyelve szerinti orszagban,
o két tanitasi nyelvii iskolai oktatdsban célnyelven tanitdé pedagogus a célnyelv
szerinti orszagban,
o idegen nyelvet oktatd pedagdgus a nyelv szerinti orszagban;
— Az anyaorszagban népismeret, orszagismeret oktatasaval dsszefiiggd tovabbképzés
o nemzeti, etnikai kisebbségi dvodai nevelésben, iskolai nevelésben-oktatasban,

kollégiumi oktatdsban részt vevd pedagdgus esetében;

Egyeb tovabbképzés

Egyéb tovabbképzés — vagyis a hétévenkénti tovabbképzésen tuli képzés — az:
— melyen olyan pedagogus vesz részt, aki nem esik a hétévenkénti tovabbképzési
kotelezettség ala, illetve
— melyen olyan pedagogus vesz részt, aki mar eleget tett a hétévenkénti tovabbképzési

kotelezettségének.
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3. rész

Finanszirozasi alprogram

A finanszirozési alprogram két részbdl tevodik dssze:
— azelso rész tartalmazza a finanszirozasba bevonhat6 forrasokat,

— amasodik rész a forrasok felhasznalasanak modjat hatdrozza meg.
3.1. A finanszirozas forrasai

A szakképzés €s tovabbképzés finanszirozasa a kovetkezd forrasokbol térténhet:
— kozponti koltségvetésbol szarmazod hozzéjérulas,
— munkaltatoi tamogatas,

— aszakképzésben, tovabbképzésben résztvevo személy sajat hozzajarulasa.
A kozponti koltségvetésbdl szarmazo forras mértékét a koltségvetési torvény hatdrozza meg.

A fenntartd meghatarozhatja azokat a szakvizsgara torténd felkészitéseket és tovabbképzéseket,
amelyeken vald részvételhez — a kozponti koltségvetésbdl biztositott hozzajarulason felil —
tdmogatast nyujt. (Amennyiben a fenntartd a tovabbképzési program Osszeallitasat megelézéen
meghatéarozta az 4ltala timogatando szakképzéseket €s tovabbképzéseket, igy azt mellékletként

csatolni kell, és a szdmitasok soran annak mértékét figyelembe kell venni.)

A mas altal nem fedezett koltségeket a szakképzésben, tovabbképzésben résztvevd személynek

sajat maganak kell vallalnia.

A finanszirozds modja:
A koltségvetési hozzajarulas a kovetkezd kiadasok ellentételezésére hasznalhato fel:
a) atavollévo helyettesitéséhez sziikséges koltségek fedezéséhez, beleértve a pedagdgusok
fovarosi, megyei allandod helyettesitési rendszerének miikodéséhez vald hozzajarulast,

ha a helyettesitési feladatok ellatdsahoz a helyettesitési rendszert igénybe veszi,
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b) a szakvizsgara torténé felkészitésben, beleértve a kozoktatasrol szolo torvény 128. §-
anak (8) bekezdése alapjan a szakvizsgaval egyenértékli végzettség, tudomanyos
fokozat, doktori cim megszerzésére torténd felkésziilést, és a hétévenkénti
tovabbképzésbe beszamitd tovabbképzés és egyéb képzésben valo részvétel dij és
koltsége kifizetésének munkaltatdi tAmogatasahoz,

C) ab) pontban leir tovabbképzést teljesitok anyagi elismeréséhez.

d) A hétévenkénti tovabbképzés teljesitését kovetdéen tovabbi tovabbképzésben vald

részvétel dij és koltsége kifizetésének munkaltatdi tamogatasadhoz.
A finanszirozasnal az el6z6ekben leirt felsorolas szerinti sorrendet kell betartani, azaz az elébb
1év0 pontban meghatarozott feladat teljesitéséhez sziikséges fedezet biztositasa utdn lehet a

sorrendben kovetkez6 feladatra fedezetet biztositani.

A kozponti hozzajarulas Osszege finanszirozasba torténd bevonasanak konkrét helyi szabalyai:

Finanszirozasra kertil:
— atavollévok helyettesitéséhez sziikséges koltségek 100%-a,
— részvételi dij (pl. minimum 40% — maximum 80%): 80%
— koltségek (pl. minimum 40% - maximum 80%): 40%

— anyagi elismerés (pl. minimum 20% - maximum 80%): 0%

A képzéssel kapcsolatban felmeriild koltségek koziil az alabbiakat és az itt meghatarozott

mértékben lehet figyelembe venni:
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A figyelembe vehet6 koltségtipusoknal a
A koltség megnevezése figyelembe vehet6 mérték meghatarozasa
Osszegben %-ban Egyéb médon
1.1. Tanfolyam, tovabbképzés dija 80%
1.2. Vizsgadij 0%
1.3. Oktatason valo részvétellel,
illetve vizsgan valdo megjelenéssel 0%
kapcsolatos kiadasok Osszesen
1.3.1. Utazasi koltség 40%
1.3.2. Szallas koltség 40%
1.3.3. Etkezési koltség 0%
.1. 3.4 Kiadasok konyvekre 0%
Osszesen
1.3.4.1. Tankdnyv 0%
1.3.4.2. Egyéb konyv 0%
1.3.4.3. Segédanyagok 0%
1.3.5. Konyvtari beiratkozas ¢és 0%
hasznalat koltségei
1.3.6. Egyéb kiadasok koltségei 0%

A kozponti koltségvetés altal biztositott hozzajarulas terhére kifizethetd 6sszegeknél:

a) alapesetben: a részvételi dij kifizetéséhez vald hozzajarulas nem lehet tobb a dij 80%-
anal,

b) specialis esetekben: a részvételi dij kifizetéséhez vald hozzajarulas meghaladhatja a
80%-ot.
Specialis eset:

— ha a pedagdgus a munkaltatd altal meghatdrozott munkakorhoz kapcsolodo,
vagy mas olyan tovabbképzésben vesz részt, amely a foglalkoztatasi gondok
megoldéasat szolgdlja, amennyiben helyettesitésére nincs sziikség, tovabba a
tovabbképzésben vald részvétel miatt munkavégzésének rendjét nem kell

atszervezi, valamint ha a munkaltatoval tanulmanyi szerzédést kotott,
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Az egy pedagbdgusra jutd hozzajarulas legkisebb 0sszege meghatarozasanak szabalyai:

Az egy pedagogusra jutd hozzajarulas legkisebb 6sszegét pedagdgusonként és a tovabbképzési
programban szerepld szakképzésenként, illetve tovabbképzésenként kell megallapitani. (A
tovabbképzés esetében 1 tovabbképzésnek szamitanak azok a tovabbképzések, melyekkel
egylittesen tesz eleget a pedagdgus a hétévenkénti tovabbképzési kotelezettségének.)

Az egy pedagdgusra jutd (munkaltatoi tdimogatas) hozzajarulas nem lehet kevesebb, az dsszes

— helyettesitést is magaban foglald — szakképzési és tovabbképzési koltség 50%-anal.

A pedagdgusonként meghatarozott minimalis dsszegre adott a beiskolazasi tervben szereplo és
a szakképzésen, tovabbképzésen ténylegesen résztvevd pedagdgus jogosultta valik. (A
tényleges tAmogatasi 6sszeg ennél csak tobb lehet.)

A minimalis Osszeget meghaladd tamogatas, hozzajarulas konkrét alakulasat a fent
megfogalmazott tdmogatasi alapelvek figyelembevételével a beiskolazési terv finanszirozasi

program része tartalmazza.

A tovabbképzés specialis szabalvai:

1. Ha a résztvevo helyettesitésére nincs sziikség, részvételi dija és koltségei kifizetéséhez
hozzd kell jarulni, legalabb a nevelési-oktatasi intézményben az adott évben
helyettesitésre egy személyre atlagosan forditott Osszeggel. A helyettesitésre egy
személyre atlagosan forditott 6sszeg alatt a tervezéskori 6sszeget kell figyelembe venni
a koltségvetés adatai alapjan.

Az igy kifizetett dija a kdzponti koltségvetési hozzajarulassal valo elszamolas soran a

korabban a részvételi dijakra vonatkozo szabalyozas szerint lehet figyelembe venni.

2. A vonatkozd jogszabaly értelmében a szakképzésben, tovabbképzésben résztvevo
pedagogus kotelezd oéraszama csokkenthetd.
Az intézmény a szakképzésben, tovabbképzésben, résztvevd pedagoégusok kotelezd
oraszam csokkentési lehetdségével — az egyéb kedvezmények, tamogatasok nyljtasa miatt,
anyagi lehetdségei hijan — nem él.
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2. A szakképzésben, tovabbképzésben résztvevd pedagogus képzéssel kapcsolatos
részvételi dijat a munkaltatd a kozponti hozzajarulasnal figyelembe veheté mértéket
meghaladoan is atvallalhatja, ha arra
— a fenntart6 tobblet koltségvetési timogatasa nélkiil, vagy
— az intézmény sajat forrasabol

fedezettel rendelkezik.

4. Akkor, ha a pedagdégus szakképzésen, illetve tovabbképzésen vald részvételét a
munkaltatd rendelte el, vallalnia kell a képzéssel kapcsolatos koltségeket. A részvétel
elrendelésekor figyelemmel kell lenni arra, hogy a koltségeket az intézménynek kell
viselni, a képzéssel kapcsolatos koltségek fedezete a fenntartd tobblet koltségvetési

tdmogatasa nélkiil is rendelkezésre kell, hogy alljon.

5. Ha a munkaltat6 altal kifizetett hozzajarulas teljes egészében fedezi a részvételi dij és
akoltségek Osszegét, a munkaltato kikotheti, hogy a megvasarolt konyvek, tankonyvek,
segédanyagok a kozoktatasi intézmény tulajdondba keriilnek. (Ezt a kikotést a

tanulmanyi szerz6désben kell rogziteni.)

6. A munkaltatd a helyettesitésre forditott kiaddsai, valamint a szakképzésben,
tovabbképzésben résztvevonek kifizetett munkaltatoi timogatas visszafizetését kérheti,
ha a résztvevd sajat hibajabol nem teljesitette az eldirt kovetelményeket. A

visszafizetett Osszeget fel lehet hasznalni, mint a koltségvetés altal biztositott

hozzéjérulast.
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3.1. Az alprogram a koltségek finanszirozasarol

Ezen alprogram a szakképzésre és a tovabbképzésre vonatkozo alprogram alapjan kertilt

meghatarozasra.

Az alprogram e része tartalmazza:

1. afinanszirozasi alprogram konkrét adatait:

— a szakképzésben, tovabbképzésben részt vevd személyek munkakoronként
tervezett képzéssel kapcsolatos koltségei finanszirozasi forrasonkénti
bontasban;

2. a finanszirozasi alprogram osszedllitasahoz sziikséges munkatdblak adatait:

— amely adott munkakorre vonatkozdan tartalmazza a szakképzési, tovabbképzési
alprogramban szerepld pedagdégusok nevét, egyéb azonositojat, valamint a
pedagégus képzésével kapcsolatban felmeriilé koltségeket finanszirozasi
forrasonkénti bontasban. (A munkatabla 6sszesen sora keriil értelemszertien a

tovabbképzési alprogram adott munkakorhdz tartozo soraba.)

A munkatabla jellemzoi:

1. El6szor a munkatablak keriilnek kitoltésre a képzés, tovabbképzés szervezdje altal
nyUjtott informaciok, tajékoztatok alapjan.

2. A munkatablak pedagdgus munkakoronként keriilnek kitoltésre.

3. Azegyes munkatablak dsszesen sorai a sziikséges Osszesitések utan keriilnek kitoltésre.

4. A munkatdblakban szerepld munkakorok a munkakoronként szerepeltetett 1étszam
valddisaga a nevelési/pedagodgiai programmal, illetve a helyi tantervben szereplokkel
Osszevethetd.

5. A munkatablaban szerepeltetett pedagogus allomény a szakképzési és a tovabbképzési
alprogramban feltiintetett pedagogusokkal megegyez6. Az ellendrizhetdség, valamint
a finanszirozési sorrend tisztdn latdsa érdekében a munkatablaban kiilon keriil
kidolgozésra a szakképzés, valamint a tovabbképzés — ezen beliil tovabbi bontés is

alkalmazasra keriil — koltségei.
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6. Adott munkakorre készitett munkatabla Osszesitett adata atvezetésre kerul a

finanszirozasi alprogram tablajaba.

A finanszirozasi alprogram tabla jellemzoi:

1. A tabla felsorolja valamennyi pedagdgus munkakort.

2. A tablazat adott munkakorhoz tartozo soraban csak akkor szerepel adat, ha tervezésre
keriil adott munkakdrben foglalkoztatott pedagogus szakképzése, illetve
tovabbképzése.

3. Adott munkakorhoz tartozod sor kitoltése a megfeleld, adott munkakorhoz tartozo
munkatabla 6sszesito sora alapjan torténik.

4. A tablaban szerepeltetett pedagdgus allomany a szakképzési és a tovabbképzési
alprogramban feltlintetett pedagogusok 1étszdmaval megegyezd. Az ellendrizhetdség,
valamint a finanszirozési sorrend tisztan latasa érdekében a munkatabldban kiilon keriil

kidolgozasra a szakképzés, valamint a koltségei.

A tablazatokban részletezésre keriilnek az alabbi koltségek:

1. Helyettesitési koltség (Ide tartozik a belsd és a helyettesitési rendszerhez fizetett
hozzajarulés koltsége.)

2. A képzés részvételi dija (Err6l szamlat bocsat ki a képzés szervezoje.)

3. A képzéssel kapcsolatos koltségek (A figyelembe vehetd koltségek kore és mértéke
késobb keriil szabalyozasra.)

4. Anyagi elismerés (A munkaltatd altal fizetett anyagi elismerés jarulékokkal emelt
Osszege.)

5. Osszes kiadas (Az 1-4. pontokon feltiintetett dsszegek.)

A tablazatokban a fenti csoportositason beliil kiilon részletezésre keriilnek a koltségek aszerint,
hogy azokat ki finanszirozza:

— kozponti koltségvetés,

— munkaltato,
— résztvevo.
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Az 0Osszes kiadasnak értelemszertien meg kell egyezni e harom finanszirozé éaltal viselt
koltségekkel.
Abban az esetben, ha a finanszirozasba mas szerepld is belép, akkor azt oda kell beszamitani,
ahol az ténylegesen jelentkezni fog. Pl.:
— ha a munkaltat6 palyazaton nyer tovabbi forrast a képzési koltségek ellentételezésére,
akkor azt a munkaltatonal,
— ha a résztvevo nyer, illetve kap idegen forrasbdl tamogatast, akkor azt a sajat
hozzajarulasnal kell szerepeltetni.
Az itt bemutatott esetek, ha azok mar elére ismeretesek, a finanszirozasi program tablajahoz
fzott szoveges indoklasban keriilnek bemutatasra. (Amennyiben a plusz anyagi hozzajarulas
csak a beiskolazasi terv Osszeallitasakor valik ismertté, akkor azt a beiskolazasi terv

indoklasanal kell bemutatni.)

A tablazatban meghatarozott részletes informaciok azért keriilnek beépitésre, mivel azok a

munkaltato, illetve az intézményvezetés szadmara is fontos informéaciot jelentenek.

A finanszirozasi alprogram tablai a tovabbképzési programmal érintett iddszakra sz6lnak. A
finanszirozési alprogram adott évre vonatkozo konkrét adatait — ezen alprogram alapjan — a

beiskolazasi tervnek kell tartalmaznia.
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4. rész

Helyettesitésre vonatkozo alprogram

A szakképzés, tovabbképzes miatt tavollévok helyettesitése megoldhato:
— a pedagoégusok fOvarosi, megyei allando helyettesitési rendszere igénybevételével,
valamint

— az intézmény altal szervezett helyettesitéssel.

A pedagogusok fovarosi, megyei allando helyettesitési rendszerét akkor lehet igénybe venni,
ha a rendszerhez a munkaltat6 anyagilag hozzéjarult.
Az intézmény altal szervezett helyettesités nem mas, mint:

— a foglalkoztatott pedagdgusok bevonasa a helyettesitésbe, illetve

— kiils6 6raadok bevonasa, vagy

— egyéb megoldas.

Helyettesitésre vonatkozo alprogram

Az alprogram a szakképzésre és a tovabbképzésre vonatkozd alprogram alapjan keriilt
meghatarozasra.

Az alprogram e része tartalmazza:

1. a helyettesitési alprogram konkrét adatait:

— a szakképzésben, tovabbképzésben részt vevd személyek munkakdronként
tervezett képzésével kapcsolatos tavolléteket, a tavollétekbdl a helyettesitések
id6tartamat, - a helyettesitési modok szerinti bontdsban; a helyettesitések
koltségét.

2. a helyettesitési alprogram ésszeallitasahoz sziikséges munkatablak adatait:

— amely adott munkakorre vonatkozdan tartalmazza a szakképzési, tovabbképzési
alprogramban szereplé pedagdgusok nevét, egyéb azonositojat, valamint a
pedagogus képzésével kapcsolatban felmeriild tavolléteket, a tavollétekbdl a
helyettesitések idétartamat — a helyettesitési modok szerinti bontasban;

3. a helyettesités varhato kéltségei adatat.
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A munkatabla jellemzoi:

1.

2
3.
4

El6szor a munkatablak keriilnek kitoltésre.

A munkatéblak pedagdégus munkakoronként keriilnek kitoltésre.

Az egyes munkatablak 6sszesen sorai a sziikséges 0sszesitések utan keriilnek kitoltésre.
A munkatabldkban szerepld munkakorok a munkakoronként szerepeltetett 1étszam
valddisaga a nevelési/pedagdgiai programmal, a helyi tantervben szerepldkkel
Osszevethetd.

A munkatéablaban szerepeltetett pedagogus dlloméany a szakképzési €s a tovabbképzési
alprogramban feltiintetett pedagoégusok adataival megegyezd. Az ellendrizhetdség
érdekében a munkatablaban kiilon kertil kidolgozasra a szakképzés, valamint a miatti
helyettesitési igény.

Adott munkakorre készitett munkatabla Osszesitett adata atvezetésre keriil a
tovabbképzési alprogram vonatkozé 1. szamu tablajaba.

A munkatébla készitése nem kdotelezo, de a helyettesitési alprogram alatdmasztottsaga,

illetve ellendrizhet6sége érdekében célszeri elkésziteni.

A helyettesitési alprogram jellemzoi:

1. szamu tabla: A varhato tavollét és helyettesités rendje

1.

4.

A tablaban felsorolasra keriil valamennyi szakképzéssel, tovabbképzéssel érintett
pedagdgus munkakor.
Adott munkakorhoz tartozd sor kitdltése a megfeleld, adott munkakorhoz tartozo
munkatéabla Osszesitd sora alapjan torténik.
A tablaban szerepeltetett pedagogus allomany a szakképzési €s a tovabbképzési
alprogramban feltiintetett pedagogusok allomanyaval megegyezd. Az ellendrizhetdség
érdekében a munkatablaban kiilon keriil kidolgozasra a szakképzés, valamint a
helyettesitési rendje.
A tablazat 0sszesitd sorai értelemszerien munkakdronként tartalmazzak:

— avarhato tavollét idejét (oraban),

— avarhato tavollétbdl a helyettesitést igényld id6tartamot (6rdban),
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— a helyettesitésbol a kozponti helyettesitési rendszer igénybevételével torténd
helyettesitést (6raban),
— a helyettesitésbdl az intézmény szervezésében ellatott (belsd) helyettesitéssel
megoldott helyettesitést (6raban).
2. szamu tabla: Az intézmény szervezésében megoldando helyettesitések varhato bonyolitasi
modja
1. A tablazat kitoltése nem kotelezd, de javasolt, az eldretekintés, és a belsd
helyettesitések megoldhatdsaganak felmérése érdekében.
2. A téblazat munkakoronként szerepelteti az egyes helyettesitési megoldasokat.
3. A helyi megoldasok realitasanak felmérésére a tabldzat adatai az egyes
helyettesitéseket helyettesitési modozatokként tartalmazzak:
— atovabbképzési idoszakonként dsszesen,
— atovabbképzési iddszakon beliil adott évre vetitve.
4. A tablazat 6sszesen adata értelemszertien megegyezik az 1. szamu tablazat intézmény

szervezésében megoldandod helyettesitésnél megadott értékkel.

3. szamu tabla: A helyettesités varhato koltségei
A tablazat az 1. szamu tablazat adatain alapszik.

1. A tablazat adja meg a helyettesités varhato koltségét.

2. A szamitasokat, illetve a szamitasokhoz sziikséges tajékoztatd informacidkat a tablazat
alatti szOveges rész tartalmazza. Itt keriilnek megéallapitasra a helyettesités koltségénél
meghatarozott fajlagos 6sszegek.

3. E tablazat Osszesen adata értelemszerlien megegyezik a finanszirozési alprogram

helyettesitési koltségek részénél feltiintetett adatokkal.

A téblazatban meghatarozott részletes informacidk azért keriilnek beépitésre, mivel azok a

munkaltatd, illetve az intézményvezetés szdmara is fontos informéaciot jelentenek.

A helyettesitési alprogram tablai a tovabbképzési programmal érintett id0szakra szélnak. A
helyettesitési alprogram adott évre vonatkoz6 konkrét adatait — ezen alprogram alapjan — a
beiskolazési tervnek kell tartalmaznia.
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